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_TiTULOII
DA IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DE ENSINO

CAPITULOI
DA IDENTIFICAGAO

Art. 1° - O INSTITUTO EDUCACIONAL MADRE ELISA SAVOLDI (IEMES), entidade civil de direito privado,
filantropica, educativa-cultural, com sede e foro na cidade de Sombrio, estado de Santa Catarina, inscrita no
CNPJ sob o n. 16.518.821/0005-88, registrado pelo Decreto n. 5.606/1967/SE/SC, é mantida pela Organizagao
Educacional Joao XXIll, com sede a Rua Visconde de Cairl, 75, Bairro Madre Gertrudes, na cidade de Belo
Horizonte, estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n. 16.518.821/0001-54, reconhecida como entidade
eclesiastica, com personalidade juridica propria, sendo constituida pelo Instituto das Irmas Sacramentinas de
Bérgamo.

CAPITULO Il
DO ATENDIMENTO

Art. 2° - O Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi mantém a Educagao Bésica na seguinte conformidade:

| - Educacao Infantil, com periodo integral opcional:
a) Maternal: a partir de 4 meses

) Infantil I: 1 ano

) Infantil II: 2 anos

) Infantil l1I: 3 anos

) Infantil IV: 4 anos

f) Infantil V: 5 anos

I - Ensino Fundamental, com durac&o de 9 (nove) anos, destinado a atender alunos a partir dos 6 (seis) anos de
idade ou a completar até 31 (trinta e um) de margo do ano letivo em curso, com periodo integral opcional para
alunos até o 5° (quinto) ano.

lIl - Ensino Médio, com durag&o de 3 (trés) anos, destinado a atender alunos que tenham concluido o Ensino
Fundamental, nos termos da legislagao vigente.

CAPITULO I )
DOS FINS E OBJETIVOS DA INSTITUIGAO

Art. 3° - O Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi assume como préprios os fins e objetivos da Educagao
Nacional estabelecidos na Lei Federal n. 9.394/96 (LDBEN), inspirada nos principios de liberdade e nos ideais
da solidariedade humana, que tém por finalidade o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para o
exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o trabalho.

Art. 4° - As acbes educacionais vivenciadas no Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi estardo em
consonancia com o seu Projeto Politico Pedagégico, tendo como finalidade promover o desenvolvimento integral
da crianca, do adolescente e do jovem cultivando a pluralidade cultural com principios éticos, religiosos e de
equidade.

Art. 5° - Os principios e objetivos de cada etapa da Educacao Bésica oferecida pelo Instituto Educacional Madre
Elisa Savoldi, objetivara para a consecugéo dos seus fins:
| - Respeito & individualidade do ser humano;
Il - Potencializagdo de valores e principios humanos como partilha dedicacéo, respeito, honestidade, toleréncia,
dignidade e senso de justica;
Il - Proporcionar e avaliar vivéncias e0u experiéncias pedagdgicas que venham a contribuir para o
aprimoramento do processo ensino-aprendizagem na educagéo basica, em suas diferentes etapas, Educacéo
Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio;
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IV - Assegurar o desenvolvimento integral do educando, em busca da aquisi¢do e do dominio dos instrumentos
basicos para uma aprendizagem continuada, autbnoma e critica, em niveis cada vez mais amplos de estudo;

V - Promogdo da construgdo do conhecimento historicamente construido e socialmente contextualizado, a
elaboragéo de conceitos, a integragdo de todos, o desenvolvimento da empatia e a convivéncia respeitosa e
sensivel as necessidades e potencialidades de cada um.

VI - Preparar, de forma geral, 0 educando para a insercao na sociedade, entendida como espago essencial ao
exercicio da cidadania;

VII - Valorizagdo do profissional da educagéo escolar, como colaborador, independentemente da fungao,
norteado pelos principios éticos, de respeito, de humildade, compromisso, didlogo e solidariedade;

VIII - Gestdo democratica, garantindo a organizagéo dos diversos seguimentos que compdem a comunidade
escolar, nos termos da Lei.

) TITULOII )
DA GESTAO ADMINISTRATIVA PEDAGOGICA

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art.6° - O Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi para desenvolvimento de suas atividades, estrutura-se em:
| - Direg&o Escolar;

Il - Servigos Administrativos;

Il - Servigos Pedagdgicos;

CAPITULO Il
DA DIREGAO ESCOLAR

Secdo | - Da Constitui¢ao

Art.7° - A Direcdo do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi sera constituida por um Diretor, nomeado pela
Entidade Mantenedora.

Secao Il - Da competéncia

Art. 8° - Compete ao Diretor do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi as seguintes atribuigdes:

| - Cumprir e fazer cumprir as leis de ensino e demais determinagdes das autoridades competentes, civis e
religiosas;

Il - Representar a instituicao perante os 6rgdos eclesiasticos, do Poder Publico e das entidades do ensino;

Il - Coordenar, acompanhar e avaliar a execugao do Projeto Politico Pedagégico;

IV - Estudar e propor alternativas de solugdo, quando necessarias, para atender situagbes emergenciais de
ordem pedagogica e administrativa;

V - Assumir a lideranga do Colégio, cabendo-lhe como centro de unidade e coordenagéo geral das atividades,
conduzindo e executando a politica pedagdgica da instituicio, de acordo com a filosofia educacional do mesmo;
VI - Pesquisar e experimentar novos processos de ensino, bem como estimular aos professores para que se
atualizem constantemente;

VII - Supervisionar o funcionamento geral da escola, tanto no aspecto didatico quanto nos aspectos
administrativos e materiais;

VIII - Efetuar as demais atribuicbes do cargo, conforme legislagdo vigente.

CAPITULO Il
DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS

Secao | - Da Constitui¢ao
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Art.9° - Os Servigos Administrativos do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi serdo constituidos pela
Coordenacdo Administrativa, Secretaria Escolar e os Servigos Gerais.

Secdo Il - Da Coordenagdo Administrativa

Art. 10 - A Coordenagdo Administrativa do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi sera constituido por um
Coordenador Administrativo, nomeado pelo Diretor, com as seguintes atribui¢es:

| - Coordenar as atividades administrativas funcionais de suporte as atividades de ensino da instituicao;

I - Assessorar a Direg&o na elaboragao de normativos, comunicados, documentos e publicagdes;

Il - Cumprir e fazer cumprir o Regimento Escolar, legislagdo e decisdes superiores na esfera de suas
atribuicdes;

IV - Auxiliar no recebimento, guarda e arquivamento de documentacgéo escolar junto a Secretaria Escolar;

V - Auxiliar na gestao administrativa, financeira, contabil, patrimonial e de pessoal da institui¢éo;

VI - Autorizar a compra e distribuicdo de materiais, negociar, contratar € acompanhar a execucao de servigos
gerais e acompanhar o atendimento aos chamados referentes a demandas direcionadas a érea;

VIl — Desenvolver outras atividades correlatas propostas pela Diregao.

Secao lll - Da Secretaria Escolar

Art. 11 - A Secretaria Escolar do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi sera constituida por um Secretario
Escolar, nomeado pelo Diretor, e seus auxiliares.

Art. 12 - A Secretaria Escolar funcionara diariamente, de segunda a sexta-feira, das 07h30min as 12h00min e
das 13h00min as 18h00min.

Art. 13 - Compete ao Secretéario Escolar do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi as seguintes atribuigdes:

| - O servigo de escrituragao e arquivos escolares, fichario e documentagéo dos alunos;

I - Conhecer a legislagdo de ensino vigente e manter a gestao atualizada;

1l - Organizar e distribuir entre seus auxiliares os diversos servigos;

IV - Cumprir e fazer cumprir as determinaces legais e o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade Escolar;

V - Manter atualizada a escrituragdo dos documentos relativos & vida escolar da instituido, dos professores e
dos alunos;

VI - Elaborar relatérios e estatisticas e instruir processos educacionais junto aos érgaos publicos de educagéo;
VII - Manter sob sua responsabilidade o arquivo e material de Secretaria;

VIII - Participar do planejamento pedagégico da Escola (elaboragdo do calendario escolar, orientacdo de turmas
e suas distribuicdes pelas instalacdes fisicas da Escola, atualizagdo do curriculo, de acordo com a legislagdo
educacional em vigor).

Secdo V - Dos Servigos Gerais

Art. 14 - Os Servicos Gerais do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi sera constituido pelos Setores de
Recepcao e de Zeladoria.

Art. 15 - Compete ao recepcionista do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi as seguintes atribuigdes:

| - Controlar a entrada, nas dependéncias do prédio, de pessoas sem identificagdo ou autorizagao, como medida
de seguranga;

Il - Zelar pelo prédio e suas instalagdes, levando ao conhecimento de seu superior qualquer fato que dependa de
servigos especializados para reparo e manutengao;

Il - Ter postura no que se refere ao compromisso e responsabilidades profissionais, legais € morais referentes a
manutengao de sigilo e informagdes sobre a escola, em situagdes que exijam discri¢ao;

IV - Efetuar as demais tarefas correlatas a sua fungéo, definidas pela Direcao.

Art. 16 - Compete aos colaboradores que atuam no Setor de Zeladoria do Instituto Educacional Madre Elisa
Savoldi as seguintes atribuicdes:
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| - Efetuar a limpeza e manter em ordem as instalages escolares, providenciando a relagdo do material e
produtos necessarios;

Il - Ter postura no que se refere ao compromisso e responsabilidades profissionais, legais e morais referentes a
manutengao de sigilo e informagdes sobre a escola, em situagdes que exijam discrigéo;

I - Informar ao Diretor da necessidade de reposicdo do estoque, em tempo habil;

IV - Conservar a cantina escolar em boas condigdes de trabalho, procedendo a limpeza e a arrumagao;

V - Em caso de davidas ou esclarecimentos sobre a fungéo, dirigirem-se diretamente a Direg&o;

VI - Executar tarefas correlatas a sua fungéo;

CAPITULOIV
DOS SERVIGOS PEDAGOGICOS

Secdo | - Da Constitui¢ao

Art. 17 - Os Servicos Pedagdgicos do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi serdo constituidos pela
Coordenagdo Pedagégica, Corpo Docente e Biblioteca, objetivando reflexdes e decisbes coletivas, no que diz
respeito as atividades de ensino-aprendizagem desenvolvidas pela Institui¢do.

Secdo Il - Da Coordenagao Pedagdgica

Art. 18 - A Coordenacdo Pedagdgica do Instituto Educacional Madre Elisa sera constituida por duas
Coordenadoras Pedagogicas, sendo uma responsavel pela Educagao Infantil e Ensino Fundamental - Séries
Iniciais e outra para o Ensino Fundamental - Séries Finais e Ensino Médio, nomeadas pelo Diretor, devendo ser
profissional legalmente habilitado, que desempenharéo as seguintes atribui¢des:

| - Acompanhar o professor em suas atividades de planejamento, docéncia e avaliagéo;

Il - Fornecer subsidios que permitam aos professores atualizarem-se e aperfeigoarem-se constantemente em
relacdo ao exercicio profissional;

Il - Promover reunides, discussdes e debates com a populagéo escolar € a comunidade no sentido de melhorar
sempre mais 0 processo educativo;

IV - Estimular os professores a desenvolver com entusiasmo suas atividades, procurando auxilid-los na
prevengao e na solugao dos problemas que aparecem;

V - Subsidiar a Dire¢8o na coordenagao, execugéo e avaliagdo do Projeto Politico Pedagdgico;

VI - Regular as reunides do Conselho de Classe, analisando os resultados em todas as atividades, areas de
estudos, assiduidade, disciplina e escrituragéo escolar;

VII - Apresentar, periodicamente, o resumo das atividades e anualmente, o Relatério de Servico;

VIII - Acompanhar e avaliar a dimensao operacional de suas respectivas turmas, de modo a fazer cumprir os
objetivos expressos na Proposta Pedagdgica e neste Regimento Escolar.

Secao lll - Do Corpo Docente

Art. 19 - O Corpo Docente do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi sera constituido por professores co-
responsaveis pela efetivacdo da Proposta Pedagdgica, devidamente habilitados e qualificados.

Paragrafo Unico — Ao ser admitido no Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi, o profissional docente tomara
conhecimento da Proposta Pedagégica, deste Regimento Escolar e das atribuicbes e fungbes do cargo, sabendo
que sua vinculagdo contratual implica a aceitacdo deste Regimento Escolar e do processo de avaliagédo
permanente do seu desempenho.

Art. 20 - Compete ao Corpo Docente do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi as seguintes atribui¢des:
| - Planejar as atividades docentes conforme a proposta curricular da instituicao;
Il — Apresentar, sempre que solicitado, o planejamento, projetos educativos, as sequéncias didaticas, caderno de
registros e os instrumentos avaliativos;
Il - Estudar e utilizar os recursos do Sistema Positivo de Ensino e demais materiais e recursos adotados e/ou
disponibilizados pela escola;
IV - Possuir qualificagdo adequada, empenhar-se em qualificar-se e manter-se atualizado;
V - Comprometer-se com a educagéo e estar consciente da importancia do educar;
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VI - Participar da elaboragéo, execugéo e avaliagdo do Projeto Politico Pedagdgico da Instituico e do Horario do
Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC) e Individual (HTPI);

VII - Elaborar o seu planejamento de acordo com o Projeto Pedagogico, HTPC e HTPI, comprometendo-se a
integrar sua ag¢éo pedagogica na consecugao dos fins e objetivos propostos;

VIII - Empenhar-se ndo s6 em ensinar os contetdos pertinentes a sua disciplina, mas, fundamentalmente, com a
formagéo do aluno como um verdadeiro cidadao;

IX - Exercer constantemente o seu senso de responsabilidade, assiduidade, pontualidade, organizagéo,
disciplina e cumprimento de normas;

X - Apresentar dominio do conteudo especifico da(s) disciplina(s) em que atua, assim como estar atualizado em
relagdo as metodologias, objetivos e demais avangos da area de atuagéo;

Xl - Elaborar avaliagbes coerentes com o conteudo abordado em sala de aula, com os objetivos propostos a
turma e adequadas a Proposta Pedagdgica da instituicdo, desenvolvendo formas alternativas de aproveitamento
que permitam aferir o desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e competéncias dos alunos;

XlI - Participar dos Conselhos de Classe, fornecendo os dados solicitados pela sua presidéncia;

Xl - Assumir, como responsabilidade docente, a normalizagéo e a disciplina do ambiente da sala de aula,
observando este Regimento Escolar, e considerando os acordos feitos na turma;

XIV - Entregar ao Coordenador Pedagdgico elementos sobre as turmas e alunos que demandem
acompanhamento especifico e aconselhar-se sobre as estratégias mais eficazes de acompanhamento dos
alunos em sala de aula;

XV - Atender as familias que necessitem de orientagao/informagéo especifica, sempre que solicitado pelo
Coordenador Pedagdgico;

XVI - Devolver trabalhos e provas corrigidos com prazo maximo de quinze dias apds a aplicagéo, entrega ou
apresentagao do instrumento avaliativo;

XVII - Manter os diarios de classe atualizados e demais registros académicos conforme determina a legislagéo e
as orientagdes da instituigéo;

XVIII - Entregar, conforme orientagé@o e prazos, calendario de provas, planos de ensino, calendério de trabalhos
e demais registros;

XIX - Antecipar a Coordenacdo Pedagdgica situagdes que possam interferir na qualidade do ensino, do bem-
estar escolar ou que tragam &nus coletivo ou individual;

XX - Participar e colaborar com agdes educativas, eventos e outras atividades institucionais promovidas pela
escola.

Secao IV - Da Biblioteca

Art. 21 - A Biblioteca do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi atende a alunos, professores e funcionarios,
de acordo com as especificidades de cada segmento, sob a responsabilidade da Coordenagdo Pedagdgica e um
auxiliar de biblioteca.

Art. 22 - Compete ao auxiliar de biblioteca do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi as seguintes atribuigbes:
| - Elaborar, juntamente com o servigo técnico-pedagdgico, o regulamento préprio, onde estara explicitado o
funcionamento da Biblioteca Escolar, com aprovagao da Dire¢éo;

Il - Selecionar, juntamente com docentes e especialistas, material bibliografico e processéa-lo tecnicamente;

Il - Catalogar e classificar livros e periodicos;

IV - Orientar os usuarios sobre o funcionamento e bom uso da Biblioteca Escolar;

V - Programar atividades para transformar a Biblioteca Escolar num espago cultural e pedagdgico.

_ TiTuLom
DA ORGANIZAGAO DA CONVIVENCIA ESCOLAR

CAPITULO|
DOS DIREITOS DOS ALUNOS

Art. 23 - Constitui direitos dos alunos do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi:
| - Receber uma formagao integral em consonancia com a Proposta Pedagégica da Instituigéo;
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[l - Participar das aulas e demais atividades promovidas pela escola, como também solicitar explicacdes aos
professores e aos demais funcionarios, sempre que julgar necessario.

[l - Ser respeitado na sua condicdo de ser humano e nao sofrer qualquer forma de discriminagdo em
decorréncia das diferencas fisicas, do credo, de género e de idade;

IV - Utilizar e zelar pelas instalagdes e recursos materiais oferecidos pela escola.

V - Integrar estruturas formais ou informais de participagdo voltadas para o crescimento na agdo politica
consciente e para a construgao de uma comunidade solidaria;

VI — Vivenciar uma pratica pedagodgica que seja contextualizada e interativa, que contribua para o seu
desenvolvimento cognitivo, psicomotor e socioafetivo, promovendo sua autoestima e autonomia;

VII - Reivindicar os seus direitos junto aos responsaveis imediatos, por meio do didlogo franco e respeitoso;

VIIl - Receber os trabalhos e provas corrigidos com prazo maximo de quinze dias ap6s a aplica¢do, entrega ou
apresentagéo do instrumento avaliativo;

IX - Solicitar, através de seus pais e/ou responsaveis revisdo dos resultados obtidos em provas, trabalhos,
médias e frequéncia no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis ap6s ter recebido a divulgacéo, conforme prazo
estabelecido neste Regimento, via preenchimento de Requerimento préprio na Secretaria Escolar;

X - Solicitar, através de seus pais e/ou responsaveis, segunda chamada de avaliagao até 02 (dois) dias Uteis,
apds a realizagdo da mesma.

CAPITULO Il
DOS DEVERES DOS ALUNOS

Art. 24 - Constitui deveres dos alunos do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi:

| - Conhecer e cumprir o Regimento Escolar;

Il - Desempenhar a contento todas as atividades escolares que exijam sua participacéo;

[l - Envolver-se e empenhar-se, com responsabilidade, nas atividades que levam a um conhecimento critico da

realidade, capacitando-se para contribuir eficazmente para a transformagao das injustigas sociais;

IV - Participar de todo processo educacional e contribuir ativamente para que os fins do Instituto Educacional

Madre Elisa Savoldi sejam concretizados;

V - Comparecer uniformizado as aulas e as atividades escolares, trazendo o material necessario e solicitado;

VI - Ser assiduo e pontual. No periodo matutino, havendo atraso na chegada da 12 aula (com toleréncia de 05

minutos apds o primeiro sinal), o aluno aguardara o inicio da 22 aula em local indicado pela Coordenagao

Pedagdgica. A entrada em sala de aula, apés o inicio da segunda aula, serd permitida mediante apresentagéo

de atestado médico ou justificativa (escrita ou por telefone) dos pais e/ou responsavel;

VII - Comparecer as atividades civicas ou religiosas com atitude de colaboragao, respeito e participacéo;

VIII - Apresentar conduta, asseio pessoal e vocabulario que correspondam aos principios de higiene e educagao;

IX - Abster-se de atos que perturbem a ordem, ofendam os bons costumes ou importem em desacato a lei e as

autoridades escolares ou a seus pares;

X - Tratar com urbanidade e respeito toda a comunidade escolar;

Xl - Zelar pelo patriménio da instituigéo, inclusive ressarcindo os prejuizos a que der causa com dolo;

XII - Ocupar o lugar que lhe for destinado no mapeamento da sala. O mapeamento é de responsabilidade do

professor regente e é estabelecido em consenso pelo conjunto de docentes da turma. Quando, eventualmente,

um dos professores permitir ou determinar a troca de lugares, o aluno deveréa retornar ao seu lugar de origem

antes do inicio da aula seguinte;

Xl - Estudar, fazer as tarefas, portar todo o material escolar solicitado e guardar os livros didaticos dos

bimestres até o final do ano letivo. O aluno devera criar o habito de estudo, fazendo as tarefas de casa e

revendo os conteudos trabalhados em sala, diariamente;

XIV - Ser honesto na apresentagao das tarefas e trabalhos, na realizacdo das avaliagGes e nas atitudes no dia-a-

dia;

XV - Comparecer as aulas de reforgo sempre que recomendado;

XVI - Observar o cronograma de provas e atividades fixadas na sala de aula.

XVII - Entregar a familia a correspondéncia enviada pela escola, devolvendo-a assinada, no prazo, quando for o

caso;

XVIII - Cuidar de seus pertences. Objetos de valor ndo deverdo ser trazidos para a escola, que nao

responsabiliza-se por objetos extraviados;

XIX - Permanecer no colégio durante o periodo das atividades escolares ou somente sair mediante autorizagao;
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XX - Usar, conservar e apresentar sempre que solicitada a agenda escolar IEMES;
XXI - Respeitar os simbolos nacionais.

Art. 25 - Constitui infragdo disciplinar 0 ndo cumprimento dos deveres do educando a partir dos limites
estabelecidos aos padrdes de comportamento socialmente aceitos e previstos neste Regimento.

Art. 26 - Os deveres do aluno no Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi envolvem também questdes quanto
a.

| — Proibigdes dos alunos:

a) Atrapalhar e tumultuar a aula com conversas, bolinhas de papel, risadas, vaias, batucadas, gritos, vocabulario
impréprio, desenhos, bilhetes e outros.

b) Entrar ou sair de sala de aula sem autorizacdo do professor, ocupar lugar diferente do que foi designado,
permanecer na porta da sala nos intervalos.

c) Ocupar-se durante as aulas, com atividades alheias a elas ou portar material estranho as atividades
escolares.

d) Comer, mascar chicletes ou chupar balas e pirulitos durante as aulas.

e) Usar de meios fraudulentos quando da realizagdo das avaliagbes (comunicar-se com os colegas, “colar”,
portar “cola”) ou de outros trabalhos. Constatada a ocorréncia, tera sua prova anulada.

f) Usar capuz ou boné quando em sala de aula, laboratérios e outros espacos fisicos fechados.

g) Praticar atos que prejudique as atividades escolares, em sala de aula ou fora dela, que sejam contrarios aos
bons costumes ou excedam os limites de seguranca e de boa educagéo.

h) Usar indevidamente 0o nome da escola ou distribuir impressos que envolvam 0 nome da escola e seus
colaboradores (professores, diregéo, coordenagéo, zeladores e outros).

i) Apelidar, xingar, discriminar ou expor a situagdes embaragosas colegas, professores e funcionarios.

j) Danificar o patriménio da escola e pertences dos colegas, professores e funcionarios. Todo dano causado
devera ser ressarcido pelo responsavel, sem prejuizo da punicdo que lhe for imputada.

k) Promover atividade extraclasse, jogos, campanhas ou comércio de qualquer natureza, ndo autorizados dentro
da escola.

) Andar de bicicleta, skate, patins ou similares na escola.

m) Usar celular, sem autorizagéo do professor, durante a aula, enviar e/ou receber mensagens. Caso isso ocorra
o professor tera o direito de recolher o celular, que sera entregue para a coordenagéo. O celular sera devolvido
somente para 0s pais e/ou responsaveis.

n) Namorar de forma exagerada nas dependéncias da escola.

0) Amassar, rabiscar, adulterar ou deixar de entregar as correspondéncias encaminhadas para os pais
(informativos, comunicados, circulares, cartas, convites e outros).

p) Falsificar assinaturas.

q) Ausentar-se do estabelecimento sem que esteja devidamente autorizado pela familia e pela escola. O aluno
que sair sem prévia autorizacdo da familia e da escola estara sujeito ao afastamento das aulas por um dia ou
mais. Caso este aluno tenha, neste dia, prova ou apresentagdo de algum trabalho, perderé a execugao desta
naquele dia, podendo requerer uma nova prova ou trabalho em segunda chamada.

r) Ingressar no ambiente escolar no contra-turno ou fazer-se acompanhar dentro da escola de pessoas
estranhas a comunidade escolar, sem prévia autorizagao.

s) Portar ou fazer uso de cigarros, bebidas alcodlicas ou substancias toxicas; promover, incentivar ou participar
de agressdes ou brigas; ter atitudes incompativeis do estabelecimento ou quando se encontrar uniformizado.

Il - A ndo observancia dos deveres e obrigagdes podera incidir a exclusao do aluno da sala de aula. Neste caso,
proceder-se-a:

a) O aluno excluido de sala de aula, pelo Professor, devera ser encaminhado a Coordenagéo Pedagdgica para
as devidas providéncias;

b) A Coordenagéo Pedagdgica devera registrar o motivo da exclusao do aluno no livro de ocorréncias;

c) O aluno que for excluido de sala de aula e submetido a qualquer tipo de suspensao, perdera o direito de
realizar provas e trabalhos que por ventura venham a ocorrer naquele dia;



d) O aluno que for observado gazeando aula deveré ser encaminhado & Coordenagdo Pedagogica para registro
no livro de ocorréncias e para que sejam tomadas as devidas providéncias, perdendo o direito de realizar provas
e trabalhos que por ventura venham a ocorrer naquele dia;

e) O afastamento individual e/ou coletivo de sala de aula, sem autorizagdo, sera registrado no livro de
ocorréncias na Coordenacéo Pedagdgica.

[l - Constituem-se faltas Graves:

a) Reincidéncia na indisciplina.

b) Brigas.

¢) Brincadeiras de mau gosto com consequéncias imprevisiveis e/ou que causem dano fisico a outrem.
d) Faltar as aulas intencionalmente, ficando nas mediagdes da escola.

e) Desacato a professores e funcionarios.

f) Falsificacdo de documentos e/ou assinaturas.

g) Desrespeito a integridade moral.

h) Dano ao patriménio da escola.

i) Saida da escola sem permissao.

Paragrafo Unico - Os alunos do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi, para todos os efeitos, serdo
representados por seus pais e/ou representantes legais devidamente constituidos, nos termos da legislagao
vigente.

. CAPITULOMI
DAS ESTRATEGIAS DE CONVIVENCIA ESCOLAR

Art. 27 - As estratégias de Convivéncia Escolar do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi tratam de questdes
referentes a um ambiente escolar saudavel, inspirado na tolerancia mutua, respeito a autoridade e no
cumprimento dos direitos e deveres e que promova em cada aluno e em cada professor a construgdo da
autonomia, em que cada um assume as consequéncias da propria liberdade de escolha.

Art. 28 - Sao principios de convivéncia escolar do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi:
| - Familia

Il - Organizagéo

IIl - Etica e valores humanos

IV - Respeito

V - Espiritualidade

VI - Diélogo

Art. 29 - Em conformidade com as garantias e as exigéncias previstas na Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional e no Estatuto da Crianga e do Adolescente, e as orientagdes do Ministério Publico da Infancia e
Juventude do Estado de Santa Catarina, o Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi considera os seguintes
encaminhamentos para tratamento de ato infracional:

| - Adverténcia verbal;

Il - Adverténcia verbal e escrita € comunicagéo aos pais e/ou responsaveis;

Il - Suspenséo temporéria;

VI - Cancelamento da matricula;

§1° - Considerada a gravidade da infragdo, poderao ser ultrapassadas uma ou mais etapas previstas.
§2° - As sangdes aplicadas aos alunos serao comunicadas a familia.

CAPITULOIV
DA RELAGAO COM AS FAMILIAS

Art. 30 - No decorrer do ano letivo o Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi realizard dois encontros
pedagogicas (margo e agosto) e trés plantdes pedagdgicos (maio, setembro e dezembro) juntamente com as
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suas familias, garantindo o didlogo e a discussdo acerca do processo de desenvolvimento da crianca e do
adolescente.

Paragrafo Unico - Os pais e/ou responsaveis pelos alunos do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi contam
com uma equipe (professores, coordenagéo pedagégica e diregdo) com as quais poderdo contatar sempre que
houver necessidade, de ambas as partes.

Art. 31 - S&o direitos dos pais e/ou responsaveis dos alunos do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi:

| - Ser respeitado por toda a comunidade escolar;

Il - Ser informado sobre a Proposta Pedagdgica, Regimento Escolar, Calendario Escolar e planejamento de
atividades anuais da instituigéo;

I - Ser informado sobre a frequéncia, o desenvolvimento e aprendizagem dos filhos;

IV - Ser ouvido nas avaliagdes e solicitagdes que faga a institui¢do;

Art. 32 - Sao deveres dos pais ou responsaveis dos alunos do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi:

| - Cumprir as normas estabelecidas no Contrato Educacional, no Regimento Escolar e na Proposta Pedagogica;
Il - Participar do processo formativo do aluno que se desenvolve na familia e na instituicao;

Il - Zelar pela frequéncia do aluno e o cumprimento de todas as obrigagdes escolares do mesmo;

IV - Apresentar justificativa em caso de entrada tardia ou saida antecipada na escola;

V - Justificar eventuais faltas dos seus filhos;

VI - Tratar com civilidade e respeito todas as pessoas dos segmentos da instituicao;

VII - Fiscalizar e acompanhar as atividades escolares de seu filho, contribuindo para que realize as tarefas e
solicitagdes;

VIII - Dar ciéncia as avaliagdes emitidas pela escola;

IX - Zelar pela higiene e satde de seu filho;

X - Informar a Coordenagdo Pedagdgica sempre que a crianga precisar ser medicada no periodo escolar;

Xl - Acordar, por escrito, com a Coordenagdo Pedagdgica sobre a administragdo do remédio, prescrito pelo
médico.

TiTULO IV ,
DA ORGANIZAGAO DIDATICO PEDAGOGICA

CAPITULO |
DA MATRICULA

Secdo | - Das Condi¢des e Documentos Necessarios

Art. 33 - A matricula devera ser efetuada pelo responsavel do aluno, de acordo com as normas e prazos
estipulados no Edital de Matricula, para cada ano letivo.

Art. 34 - Os documentos exigidos para matricula, conforme legislagao vigente, e para arquivamento na escola,
estarao previstos no Edital de Matricula;

Art. 35 - A relacdo Contratante (pais ou responsaveis) e Contratado (Organizagdo Educacional Jodo XXIII -
Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi) reger-se-a4 por Contrato de Prestacdo de Servigos de Educacao
Escolar, firmado anualmente.

Art. 36 - O Requerimento de Matricula devera ser acompanhado com os documentos que comprovem ter o
candidato direito ao ingresso na turma que pretende cursar, ndo havendo reservas de vaga.

Art. 37 - Somente aos alunos devidamente matriculados é permitida a frequéncia as atividades da Instituigao.
Art. 38 - A matricula implica a aceitagdo integral, por parte da familia e do aluno, da Proposta Pedagégica da
instituicdo, dos seus principios educativos, das disposicdes deste Regimento Escolar e dos compromissos

previstos no Contrato de Prestagao de Servigos de Educacéo Escolar.
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Art. 39 - Perdera o direito @ matricula o aluno cujo responsavel ndo a efetuar no periodo indicado pela instituigdo

Art. 40 - Qualquer documento expedido em caréater provisério tera validade de 30 dias, devendo ser substituido
pelo documento definitivo.

Art. 41 - Sera nula de pleno direito, sem qualquer responsabilidade da instituigdo, a matricula que se fizer com
documento falso ou adulterado, inauténtico ou irregular, tornando seu responsavel possivel das penas previstas
em lei.

Art. 42 - A matricula no Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi podera ser:

| — Inicial: o representante financeiro responsavel pelo candidato devera requerer sua matricula, no periodo
definido e previamente divulgado, de acordo com as orientagdes legais vigentes e com o disposto na Proposta
Pedagogica e Edital de Matricula, e sera admitido na turma conveniente, conforme a idade minima estabelecida
em lei;

[l - Renovada: a renovacdo da matricula para os alunos da instituicio sera efetuada pelos pais efou
responsaveis, de acordo com as normas e prazos estipulados pela Dire¢do, anualmente. A renovagdo da
matricula podera ser indeferida pela Diregdo sempre que houver razdo substancial fundamentada neste
Regimento Escolar e na Proposta Pedagégica. O Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi ndo se
responsabiliza pelas matriculas ndo renovadas dentro dos prazos anteriormente estabelecidos, nem se
considera na obrigagdo de reservar vaga a aluno cujo requerimento de matricula ndo tenha chegado a
Secretaria Escolar;

[l - Por transferéncia: quando o aluno é procedente de outras instituigbes escolares, deverd apresentar
documentagdo nos termos da legislagcdo em vigor, sendo esta apensada a ficha de matricula e ao Contrato de
Prestagéo de Servigos de Educacao Escolar firmado com o Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi.

Secao Il - Da Transferéncia

Art. 43 - Em qualquer época podera o aluno transferir-se do estabelecimento, desde que ndo tenha qualquer
dependéncia a cumprir em relagao as obrigagdes escolares, observadas as exigéncias e formalidades legais

Art. 44 - Nao serdo aceitas transferéncias de alunos com assuntos educacionais pendentes na Instituicdo de
origem.

Art. 45 - A instituicdo fornecerd os documentos para a transferéncia mediante solicitagdo dos pais e/ou
responsaveis e declaragéo de vaga do estabelecimento a que se destina.

Paragrafo Unico - A mudanga de turno e turma podera acontecer na existéncia de vaga, a juizo da Diregéo,
mediante pedido dos pais e/ou responsaveis, ou de acordo com a necessidade de garantir melhor aprendizado
ao aluno.

Secao lll - Do Cancelamento da Matricula

Art. 46 - O cancelamento de matricula é o ato de desligamento do educando da instituic&o e podera acontecer
por iniciativa da mesma, em qualquer época do ano letivo, por falta de documentagao, ou quando néo houver o
cumprimento dos compromissos previstos pelo contrato de prestacéo de servigos de educago escolar.
CAPITULOII
DOS CRITERIOS DE ENTURMAGAO

Art. 47 - O numero de alunos por turma obedecerd as disposicdes previstas na legislagéo vigente pertinente,
observadas as condigdes fisicas de cada sala ou ambiente de realizagdo das atividades.

Art. 48 - Na Educacao Infantil as turmas sao organizadas de acordo com a faixa etaria, ndo podendo exceder a
relagéo professor-crianga, observado a legislagéo vigente;

Art. 49 - No Ensino Fundamental e no Ensino Médio as turmas sao organizadas em anos anuais, observado a
legislagéo vigente.
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Paragrafo Unico - A organizagdo das turmas obedecera a critérios de ordem pedagdgica e administrativa
estabelecidos pela Dire¢do, juntamente com a equipe técnico-pedagégica, ndo cabendo ao educando, aos pais
elou responsaveis qualquer interferéncia neste aspecto.

CAPITULO I
DA FREQUENCIA

Art. 50 - A Proposta Pedagdgica do Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi supde participacdo e assiduidade
de todos os alunos em todas as atividades expressas na Matriz Curricular.

Art. 51 - A frequéncia minima obrigatéria para aprovacédo sera de 75% (setenta e cinco por cento) em todas as
atividades curriculares, conforme determina a legislagao vigente.

Art. 52 - A frequéncia as aulas sera apurada do primeiro ao Ultimo dia letivo.

Art. 53 - Ndo havera abono de faltas por quaisquer motivos, com excegdo nos casos justificados e autorizados
pela legislacdo vigente.

Art. 54 - Serdo dispensados de frequéncia as aulas os estudantes que apresentarem situagbes impeditivas,
devidamente atestadas por médico, bem como o0s casos previstos na legislagao vigente.

Paragrafo Unico - Os atestados médicos e justificativas de falta as atividades, deverdo ser entregues na
Secretaria Escolar.

Art. 55 - A dispensa podera ser definitiva ou temporaria, conforme a natureza da situagéo apresentada pelo
estudante, consoante apresentagdo do atestado médico ou enquanto perdurar, comprovadamente, a situagao
excepcional prevista na legislagdo aplicavel.

Paragrafo Unico - Compete & Diregdo autorizar as dispensas previstas na legislagdo vigente, e neste
Regimento Escolar, devendo ser registrado nos assentamentos individuais dos alunos.

Art. 56 - A responsabilidade pelo processo de apuragdo e controle de frequéncia é do professor regente da
turma e dos professores das disciplinas especificas que compdem o curriculo escolar, ficando o devido registro
na estruturagdo escolar sob responsabilidade da Secretaria Escolar.

Art. 57 - Sera aprovado quanto a assiduidade, o aluno com frequéncia igual ou superior ao minimo estabelecido
de 50% (cinquenta por cento) e que demonstre aproveitamento de estudos.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO DOS TEMPOS ESCOLARES

Secdo | - Do Regime de Atendimento
Art. 58 - A Educacdo Infantil serd oferecida para criangas a partir de 4 (quatro) meses a 5 (cinco) anos
completos ou a completar, até 31 de margo do referido ano, sendo o seu funcionamento em tempo parcial eou
integral.
Art. 59 - O Ensino Fundamental tem a duragdo minima de 09 (nove) anos, cumprindo a jornada diaria e o
numero de dias letivos previstos na legislagdo vigente, de acordo com a Proposta Pedagdgica do Instituto
Educacional Madre Elisa Savoldi.
Art. 60 - O Ensino Médio tem a duragdo minima de 03 (trés) anos, cumprindo a jornada diaria € 0 nimero de
dias letivos previstos na legislacdo vigente, de acordo com a Proposta Pedagdgica do Instituto Educacional
Madre Elisa Savoldi.

Secao Il - Do Calendario
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Art. 61 - O Calendério Anual indicara os dias de atividades escolares e as datas que tenham implicagéo direta
no processo educativo, atendendo as disposigdes legais em vigor.

Paragrafo Unico - As aulas, em todas as etapas de ensino, terdo sua duragéo fixada na Proposta Pedagogica,
de forma a preencher, em seu conjunto, a jornada prevista na legislagdo em vigor.

Art. 62 - Desde que ministre 0 nimero minimo de dias/horas previstos na legislagao vigente, cabe a instituicao
decidir sobre o inicio e o término do ano letivo, férias e recessos escolares, levando em conta os dispositivos
legais, independentemente do ano civil.

Paragrafo Unico - O calendario escolar podera ser alterado a critério da instituicao, respeitada a exigéncia legal
minima da carga horéria de 800 (oitocentas) horas e dos 200 (duzentos) dias letivos.

Art. 63 - Anualmente o Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi elaborara seu calendario em consonancia com
as disposigdes legais em vigor.

Art. 64 - O calendario da escola, de acordo com as disposi¢des emanadas do 6rgdo competente, fixa, entre
outros:

| - Inicio e término do periodo letivo;

[I- Dias letivos por més e ano;

I - Periodo de planejamento/ formagao continuada;

IV - Dias destinados as reuniées administrativas e pedagdgicas;

V - Dias de comemoragao estabelecidos por lei ou préprios do municipio, da escola ou nacional;

VI - Datas de entrega dos resultados do rendimento escolar do aluno;

VII - Periodos de férias para professores, alunos e funcionarios.

Paragrafo Unico - O calendario escolar constitui elemento integrante do Projeto Politico Pedagégico e todos os
pais ou responsaveis deverao ter acesso.

CAPITULO V
DA ORGANIZAGAO CURRICULAR

Secao | - Do Curriculo

Art. 65 - O curriculo escolar compreendera o conjunto de todas as experiéncias que o educando realiza e
vivencia dentro e fora da escola, sob a responsabilidade da mesma, visando a execugdo dos principios
norteadores do Projeto Politico Pedagdgico.

Art. 66 - Os curriculos s&o estruturados obedecendo as determinagdes da LDBEN, do Conselho Nacional de
Educagéo, do Conselho Estadual de Educagéo, do Conselho Municipal de Educacéo, das orientagdes propostas
pelas Diretrizes Curriculares Nacionais e do Projeto Politico Pedagdgico.

Art. 67 - A composigdo dos curriculos da Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e do Ensino Médio estd
estruturada atendendo a uma Base Nacional Comum Curricular e uma Parte Diversificada, segundo as diretrizes
da LDBEN.

Art. 68 - As Matrizes Curriculares da Educag@o Infantil, Ensino Fundamental e do Ensino Médio fazem parte da
Proposta Pedagdgica da instituicdo e nelas estdo especificadas os Campos de Experiéncia, as areas de
conhecimento e seus componentes curriculares, bem como as respectivas cargas horarias.

Art. 69 - As Matrizes Curriculares da Educag&o Infantil, do Ensino Fundamental e do Ensino Médio podem ser
anualmente avaliadas, revistas e alteradas, desde que essa a¢do ndo comprometa a unidade harménica do
curriculo pleno e atenda as normas legais vigentes.

Secdo Il - Da Avaliagao
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Art. 70 - A avaliacdo na Educacao Infantil far-se-& quanto aos aspectos cognitivos, socioafetivos e psicomotores,
nao objetivando a promogao ou a retencdo, elencando alguns procedimentos didaticos que sejam condizentes,
tais como:

| - Elaboragéo, por trimestre, do relatério avaliativo da turma e dos relatérios de avaliagao individual das criangas;
Il - Os relatorios de avaliagdo deverdo ser feitos em duas vias, uma para o envio aos familiares e outra para ser
arquivada junto & documentagao escolar;

Il - Utilizagao de diferentes instrumentos de avaliagéo (caderno de registro e memérias, fotografias, desenhos,
albuns, etc.);

IV - Observacéo critica e criativa das atividades, das brincadeiras e interagdes das criangas no cotidiano escolar,
com base nos Campos de Experiéncias e faixa etaria;

V - Diario de Classe com registro das agdes propostas (aulas) e controle de frequéncia, atendendo o inciso 1V,
art. 31 da Lei Federal n® 12.796 de 04 de abril de 2013 (Infantil IV e V), abrangendo também as turmas do Infantil
L1, e lll.

VI - Transformacg&o da pratica avaliativa em pratica de aprendizagem.

Art. 71 - A avaliagéo no Ensino Fundamental - Séries Iniciais levar-se-a em conta os aspectos qualitativos e 0s
resultados obtidos durante o ano letivo, elencando alguns procedimentos didaticos que Ihe seja condizente, tais
como:

| - Elaboragéo, por trimestre, do relatério avaliativo da turma e do relatério de avaliagdo individual;

Il - Os relatorios de avaliagdo deverdo ser feitos em duas vias, uma para o envio aos familiares e outra para ser
arquivada junto a documentagéo escolar;

lIl - O professor definira os instrumentos avaliativos de acordo com a carga horaria da sua disciplina e as
competéncias especificas de cada area do conhecimento;

IV - Os instrumentos avaliativos terdo o mesmo peso, porém ndo haverad recuperagdo para as atividades
diversificadas (trabalhos) e a ndo entrega dos mesmos implicara em prejuizo ao fechamento da nota;

V - Para efeito de registro da aprendizagem adota-se o sistema de notas (do 2° ao 5° ano), baseado numa
escala graduada de 0 (zero) a 10 (dez);

VI - A média trimestral exigida no Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi € de no minimo 7,0 (sete) e essa é
obtida através do calculo das notas dos instrumentos avaliativos propostos ao longo do trimestre escolar,
registrado no diario de classe online;

VII - A avaliagdo da aprendizagem sera processual, continua, cumulativa e de forma global, mediante verificagdo
de habilidades e de aprendizagem de conhecimentos, em atividades de classe e extraclasse, incluidos os
procedimentos préprios da recuperagao paralela;

VIII - A avaliagao da aprendizagem do aluno sera atribuida pelo professor da turma, da disciplina ou componente
curricular, apreciada pelo Conselho de Classe;

Xl - A avaliagdo da aprendizagem dos alunos do 1° ano do Ensino Fundamental — Séries Iniciais dar-se-a
através de observages e registros no relatério, por meio das produgdes realizadas durante as atividades letivas,
nao havendo mencg&o de notas e a retengdo para o 2° (segundo) ano;

X - Os dois anos iniciais do Ensino Fundamental (1° e 2° ano) sdo voltados a alfabetizagdo e ao letramento,
sendo necesséario que a agio pedagdgica assegure nesse periodo, o desenvolvimento das diversas expressoes
e o0 aprendizado das areas de conhecimento estabelecidas nas Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino
Fundamental;

Xl - O aluno s6 podera ser retido a partir do 2° (segundo) ano do Ensino Fundamental — Séries Iniciais;

XII - Na avaliagdo da aprendizagem dos alunos do 2° (segundo) ano do Ensino Fundamental - Séries Iniciais
havera a mengéo de notas a partir do 2° (segundo) trimestre.

Art. 72 - A avaliagdo servira para o professor refletir, planejar e reestruturar a pratica pedagdgica e
consequentemente todo o processo de ensino e aprendizagem.

Art. 73 - A avaliagdo no Ensino Fundamental - Séries Finais e no Ensino Médio levar-se-& em conta os aspectos
qualitativos e os resultados obtidos durante o ano letivo, elencando alguns procedimentos didaticos que lhe seja
condizente, como:

| — Os alunos serdo avaliados por meio de provas e trabalhos que terdo os seguintes pesos:
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Provas = 20 pontos
Trabalhos = 20 pontos

Il - O professor definira a quantidade de provas e trabalhos de acordo com a carga horéria de sua disciplina.
Il - A média trimestral seré feita da seguinte maneira:

Notas de provas + Notas de trabalhos
2

IV - Trimestralmente sera apresentado o resultado definido, expresso em notas que variam de 1,0 (um) a 10
(dez) em cada disciplina e este sera registrado no diario de classe para efeito de promogéo.

V - Trimestralmente cada docente é responsavel por preencher as fichas individuais do aluno, que seréo
entregues aos pais e/ou responsaveis.

Secao lll - Da Prova de Segunda Chamada

Art. 74 - O aluno que faltar as provas do calendario, bem como as provas marcadas com antecedéncia, por
motivo justificado, submeter-se-4 a uma Prova de Segunda Chamada, nas datas pré-estabelecidas pela
instituicao.

Art. 75 - Os alunos dever&o fazer a inscri¢do para a Prova Segunda Chamada, mediante pagamento de taxa e
preenchimento de requerimento especifico pelos pais e/ou responsaveis na Secretaria Escolar, até o prazo
determinado pela instituicdo. Nao serdo aceitos requerimentos apos a data limite.

Art. 76 - As Provas de Segunda Chamada s&o ministradas conforme calendario escolar;
Secdo IV - Da Recuperagao

Art. 77 - A recuperagao, parte integrante do processo de constru¢do do conhecimento, é entendida como
orientagao periddica, continua de estudos e novas situagdes de aprendizagem. Os estudos de recuperagéo s&o
paralelos ao periodo letivo, mediante o acompanhamento do aluno, e serdo ofertados aos alunos que
apresentarem dificuldades durante o desenvolvimento do processo de aprendizagem.

Art. 78 - No Ensino Fundamental — Séries Iniciais serdo oferecidos, a titulo de recuperagao paralela de estudos,
novas oportunidades de aprendizagem, sucedidas de avaliagdo, sempre que verificado o rendimento insuficiente
(inferior a 70%) durante o trimestre

| - Para atribuicdo de nota, resultante da avaliagdo das atividades de recuperagéo paralela de estudos, previsto
no caput, devera ser utilizado o mesmo peso da que originou a necessidade de recuperagéo, prevalecendo o
resultado maior obtido;

Il - As atividades referentes ao cumprimento deste artigo deveréo ser planejadas pelos professores, juntamente
com a Coordenagéo Pedagdgica.

Art. 79 - A recuperagéo para os alunos do Ensino Fundamental — Séries Finais e Ensino Médio, que néo
atingirem média final igual ou superior a 7,0 (sete), ocorrerd anualmente no formato de Prova de Recuperagéo
Final.

Secdo V - Das Provas de Recuperagao Final

Art. 80 - Aos alunos do Ensino Fundamental — Séries Finais e Ensino Médio que néo alcangarem média 7,0
(sete) ao longo do ano seré oferecido Prova de Recuperagéo Final.

Art. 81 - As provas seréo aplicadas pelo professor em datas agendadas. Para a aprovagéo, apés o Prova de
Recuperagao Final sera aplicada a seguinte formula:
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(MAX6) + (PRF X4)=5
10

Art. 82 - Sera reprovado o aluno que apés a Prova de Recuperagdo Final obtiver média inferior a cinco em duas
disciplinas.

Segédo VI - Do Conselho de Classe

Art. 83 - Formado pela Diregéo, Coordenagéo Pedagdgica e Corpo Docente, o Conselho de Classe consolida-se
como um espago de didlogo entre pares da equipe educativa, tendo carater consultivo, preventivo e deliberativo.

Art. 84 - No Instituto Educacional Madre Elisa Savoldi os Conselhos de Classe acontecem ao final de cada
trimestre, denominados intermediarios, e um Conselho Anual, reconhecido como final.

Art. 85 - Nos primeiros séo avaliados o processo ensino-aprendizagem e casos especificos de condutas, postura
de estudante e notas. No Ultimo, ha a apresentagdo do parecer final das turmas, dos alunos e do processo
educativo em sua totalidade. Depois de (re)avaliar o processo educativo serdo apresentadas e apontadas as
necessidades de mudangas em todos os aspectos da escola.

Art. 86 - As sessdes do Conselho de Classe Anual seréo lavradas em ata, pelo Secretario Escolar, para registro,
divulgagao ou comunicagao aos interessados, sendo suas decisdes soberanas.

TITULOV
DOS REGISTROS ESCOLARES

CAPITULO |
DOS DOCUMENTOS

Art. 87 - Os atos escolares para efeito de registro, comunicagdo de resultados e arquivamento, serdo
escrituradas em livros e fichas padronizadas, observando-se no que couberem, os regulamentos e disposicoes
legais aplicaveis.

Art. 88 - Os livros da escrituragéo escolar constardo termos de abertura e de encerramento, bem como as fichas
a serem usadas as caracteristicas imprescindiveis e essenciais a identificacdo e comprovagéo dos atos que se
registram datas e assinaturas que os autenticarem.

Art. 89 - A autenticidade dos documentos e escrituragdo escolares se verificara, como também sera verificada
pela oposigdo da assinatura e nimero da habilitagdo do Diretor e Secretério acima dos nomes digitados,
manuscritos em letra de forma ou sob forma de carimbo.

Art. 90 - Os livros de registro e escrituragdo poderdo ser substituidos a bem do servigo, resguardadas as
caracteristicas e autenticidade dos membros, bem como alterados dos processos utilizados, simplificando-os.

Art. 91 - Serdo validas as cdpias mecanicas dos documentos escolares, desde que devidamente autenticada em
Cartdrio.

Art. 92 - O estabelecimento organizara e mantera o arquivo nos termos das normas em vigor da legislacdo
vigente, que deverd constar:

| - Registro do ponto em livro ou processo prdprio onde se anotara as presengas dos funcionarios e professores,
bem como dias letivos;

Il - Registro de matricula, onde seréo langados, em cada periodo: nome, série/ano, curso, filiagdo, data e local
de nascimento de cada aluno matriculado, com as observacfes necessarias;
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Il - Livro de expedigéo de transferéncia em que se anotardo a data da expedi¢do: nome e assinatura do pai ou
responsavel do aluno, quando fez a retirada;

IV - Relatério de registro patrimonial que servira para o registro do patriménio na escola;

V - Registro dos resultados finais, através de relatério;

VI - Os professores e funcionarios terdo também uma pasta individual que constara os formularios comprovantes
de documentos e outros dados necessarios ao arquivo;

VII - Registro das atas de todas as reunides em livros especificos.

Art. 93 - Constituem o arquivo escolar:
| - Documentagéo relativa ao corpo discente, que compreende:
) Ficha de matricula;
b) Contrato de Prestagdo de Servigcos de Educagéo Escolar;
) Ficha individual;
) Historico escolar;
) Registro avaliativo;
f) Registro de frequéncia.
[l - Documentacao relativa a instituicdo, que compreende:
a) Censo escolar;
b) Pasta de documentos de professores com ficha de cadastro pessoal;
)
)
)

c
d
e

Pasta individual dos alunos com: ficha de matricula, histérico escolar e certiddo de nascimento;
Pasta de arquivo: histdrico com transferéncia e desisténcia;
Pasta de movimento bimestral;

f) Livro de avisos e convocagoes;

g) Pasta de Diario de Classe;

h) Pasta de relatérios;

i) Pasta de documentos recebidos e expedidos;

j) Livro ponto;

k) Livro de protocolo;

) Livro de aviso e convocagao;

m) Livro caixa;

n) Projeto Pedagogico;

0) Regimento Escolar;

p) Resolugdes.

c
d
e

CAPITULO Il
DA GUARDA DOS DOCUMENTOS

Art. 94 - O arquivo deve ser organizado de forma pratica, permitindo assim a répida localizacdo dos
documentos:
I - O arquivo escolar se conceitua em: arquivo histérico que é passivo, arquivo vivo que é ativo.
Il - O arquivo vivo é composto pelos seguintes documentos em uso, 0s quais sdo:
a) Documento da Unidade Escolar: legislacao, portarias, decretos, oficios, comunicagdes curriculares;
b) Pastas individuais dos alunos matriculados no ano;
) Pastas de: legislac&o, oficios circulares, correspondéncias expedidas e recebidas, portarias e comunicagoes;
) Livros em uso;
) Diarios de Classe;
f) Programas;
g) Planos.

c
d
e

1l - Arquivo historico € composto pelos documentos permanentes e temporarios da instituicdo escolar:

a) Pastas individuais dos alunos concluintes, desistentes e transferidos;

b) Documentos que nao estdo mais em tramitagdo ou em uso: diario de classe, programas, planos, horario de
aula e outros.
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IV - E importante que o arquivo vivo e morto fiquem bem organizados em condicées de seguranca e de facil
acesso, evitando lugares Umidos, empoeirados, muito expostos, prevenindo também o acervo contra os ratos e
outros insetos.

CAPITULO i
DA ELIMINAGAO DOS DOCUMENTOS

Art. 95 - A eliminagdo de documentos escolares sera efetuada obedecidos os prazos previstos na legislagdo
vigente pertinente, observado ainda o registro de tais documentos em livro proprio de ata de incineragéo,
assinada pelo Diretor e Secretario Escolar

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 96 - A Instituicao reger-se-a pelo presente Regimento Escolar e pela legislagao vigente.

Art. 97 - Este Regimento Escolar sera divulgado entre a comunidade escolar e sera reformulado sempre que se
fizer necessario, para atendimento aos objetivos da instituico ou da legislagéo pertinente.

Art. 98 - Todos os colaboradores poderdo expressar opinides prdprias a respeito de questdes de ordem
administrativa, pedagdgica e disciplinar.

Art. 99 - A instituicdo incentivara as manifestagdes de cultura popular, criando para tanto ambientes propicios;

Art. 100 - O presente Regimento Escolar é instrumento legal e orientado pelas diretrizes técnico-pedagdgicas,
administrativas e disciplinares nos termos dos artigos 2°, 3° 4° 10 e 220 da Lei 9394/96, Resolugdes e
Pareceres dos Conselhos Nacional, Estadual e Municipal de Educagéo.

Art. 101 - Constitui-se base legal deste Regimento Escolar:

| - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Il - Lei Federal n° 9394/96 (LDBEN);

Il - Diretrizes Curriculares Nacionais e a Base Nacional Comum Curricular;

Il - Resolugéo e Pareceres dos Conselhos de Educagao;

IV - Leis e Atos Normativos complementares, aplicaveis a Educagéo e a Cultura;

Art. 102 - Os casos omissos neste Regimento Escolar serdo dirimidos pela Dire¢do da instituigdo, nos termos
da legislagéo e demais normas vigentes.

Art. 103 - Este Regimento Escolar entrara em vigor no periodo letivo subsequente a sua apreciagao e aprovagéo
pelos Conselhos de Educacao pertinentes.
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